GUIDA AD UNA BUONA PRESENTAZIONE

Come fare una presentazione in modo efficace
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« Quali immagini, grafici o altri elementi (proiettore, computer, fotocopie)
vuoi utilizzare?

SUGGERIMENTO - Prima della presentazione\/ - L
+ Z

« Diche argomento vuoi parlare? @)
« Evidenza bene il titolo sulla tua presentazione. 4 2
« Prepara tutti i materiali (compresi bigliettini ed appunti) in modo da - 2‘:‘
poterli trovare facilmente. Assicurati che siano nell’ordine giusto. . a
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INTRODURRE L' ARGOMENTO

« lltema/I’ argomento della mia presentazione é ...
« Oggi vorrei parlare di ...
« Nella mia presentazione di oggi ho I’ intenzione di introdurre ...

« Oggipresento il tema /I’ argomento ...
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+ La mia presentazione esamina .../si occupa di ... /si concentrasu .../
tratta di...




SUSCITARE L' INTERESSE

* (Lo) sapevate che ...?
 Avete mai pensato che ...?
 Non vi stupisce sentire che ...?

» Avete mai notato che ...?

Nella vita di tutti i giorni, abbiamo spesso a che fare
con questo argomento ...

( )
Forse vuoi richiamare |
I” attenzione con
un’immagine, una

caricatura o un oggetto | |

reale...?
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' ATTENZIONE




STRUTTURARE LA PRESENTAZIONE

La mia presentazione ha la seguente struttura ...

Parlero dei seguenti aspetti ...

In primo luogo / All'inizio vorrei parlare di ... / parlero di ...

Nella seconda parte della mia presentazione, mostrero ... (

Allora .../| ito .../Piu tardi.../D ../Allafi tete fared de ...
ora.../In seguito .../Piu tardi .../Dopo .../ Alla fine potete fare domande -\
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PASSARE DA UNA PARTE ALL' ALTRA

« Ora, passiamo alla parte successiva.

« Adesso, vorrei parlare di ...
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« Abbiamo concluso con questo punto e adesso passiamo S ‘ 2
alla parte successiva /andiamo avanti/proseguiamo con ... /% RN
« Abbiamo parlato abbastanza di .../ Ma ora, passiamo a un .

altro argomento /problema/ ... | ¢




SPIEGARE E FARE ESEMPI

« Un esempio é.../Esempi sono .../ Per esempio ...

« Prendiamo, per esempio, ...

Vorrei illustrare questo punto con alcuni esempi.

» Unacosae..un’altrae...

Con questo voglio dire che ...




MOSTRARE IMMAGINI, GRAFICI, FOTO ECC- Dai ai tuoi ascoltatori

il tempo di guardare

* Questa immagine mostra che .../vi da un‘idea di ... le foto con calma. S |9
« In questa foto e raffigurato, -a / mostrato, -a/ . | = 8
sono raffigurati, -e ... SR IEyy O _-

: . @ < U

« In questa foto si vede che ... /si puo vedere che ... S e S T
« Al centro dell'immagine /sulla sinistra /sulla destra / - = § §
c'é../cisono.. E < @)

« Qui si vede/si vedono ... > /|



EVIDENZIARE I PUNTI CHIAVE E RIASSUMERE

» Sinotache.. va bene 8

E soprattutto interessante notare che ...

Questo tema é particolarmente importante /interessante perché ...

Insomma, posso dire che ...

Vorrei riassumere ancora una volta ...
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TERMINARE LA PRESENTAZIONE

Ecco le mie fonti: ...

Qui finisce la mia presentazione.

Prima di finire, vorrei ...

Vorrei finire la mia presentazione con ...

Per finire la mia presentazione, mi piacerebbe /voglio ...
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RINGRAZIARE IL PUBBLICO E
INCORRAGGIARLO A PORRE DOMANDE

« Viringrazio molto per |* attenzione.

Grazie per la vostra attenzione.

Grazie per |* ascolto e grazie per i vostri contributi.

Se avete domande saro felice di rispondere.

Abbiamo ancora tempo per domande o commenti.
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LA PRESENTAZIONE AVRA SUCCESSO SE ...

« parliin modo fluido e chiaro.
« la tua presentazione e ben strutturata.
« presenti il contenuto in modo comprensibile.

« utilizzi immagini, grafici o disegni.

sei in grado di rispondere alle domande.
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