Checkliste fiir den Sommerferienstart 2024

Personenkreis

To Do!

check?

Fachlehrer

in allen Klassenbiichern die Stundenberichte und Anwesenheiten nachgetragen?

Fachlehrer & Klassenlehrer

Notenhefte vollstandig ausgefillt und unterschrieben?

Klassenlehrer

das Klassenbuch gegengecheckt auf Vollstandigkeit in Stundenberichten
und Anwesenheiten und bei der SL mit vereinbarten Termin abgegeben?

Klassenleher KI. 6-10

Laufendes Schuljahr auf dem Schilerstammblatt in der Schiilerakte fir das neue SJ eintragen ?
(jeweils fur die neuen 5. Klassen druckt das Sekretariat (Frau Grol3kopf) aus und heftet es auf die Akte)

Klassenlehrer

Protokolle Zensurenkonferenzen an das Sekretariat (Frau Grofl3kopf) zur weiteren Bearbeitung Gibergeben?

Sekretariat

Erganzungen + Korrekturen fur die neuen Klassenlisten ins Schulprogramm eingetragen ?
(Uberarbeitung wahrend der Ferien)

alle Betroffenen

Priifungsarbeiten und Korrekturen nach ALPHABET sortiert beim SL oder gleich beim Sek. abgegeben?

den Klassenraum bzw. Vorbereitungsraum gecheckt ? (Fensterbanke frei, Schrankinhalte sortiert,

ALLE Pinwande kontrolliert, Mill entsorgt, Einsatzbereitschaft von Technik und Equipment gepriift)
ALLE Moodle-Kurse aufgerdumt und eigene wichtige Daten gesichert?
Schulleiterbrief des Ministeriums mit Riickblick und Ausblick sowie Danksagung
ALLE an alle LK des Landes gelesen?
Abschlussdienstberatung mit gemeinsamen Grillen eingeplant?
Termin 21.06.2024
ALLE Eintragliste fir Schlemmereien im LZ ausgefullt ?
ALLE in den Lehrerzimmern wegen Grundreinigung alle Fensterbanke und Tische leergerdumt?
ALLE Vorbereitungswoche 29.07.-02.08.2024 eingeplant? Kurzfristige Anderungen sind méglich!

29.07.2024 - 08:00 UhrTreffen Fachschaften + Vorbereitung aller LK auf das SJ 2024/2025 (Schulleiterin zur DB aller SL - nicht im Haus)
- 09:00 Uhr Zuséatzliche Leistungsfeststellung im HAZ (Frau Suchfort)
30.07.2024 - 08:00 Uhr - DRK Termin - falls vorhanden Nachweis zum abstempeln mitbringen
31.07.2024 - 08:00 Uhr Dienstberatung aller Lehrkrafte / Jahrgangskonferenzen (Gruppenfoto Mitarbeiter)
01.08.2024 - 08:00 Uhr Lehrerfortbildung

02.08.2024 - 08:00 Uhr Lehrerfortbildung




