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GESTALTUNG EINER 
BEWERBUNG
KOPF- UND FUSSZEILE

 LibreOffice Writer  starten. Eine neue 
Datei wird automatisch geöffnet.

Zuerst muss z. B. die Software  
 LibreOffice  auf dem PC oder Laptop 

installiert werden.  LibreOffice  schützt 
die Daten (datenschutzkonform) und ist 
kostenlos.  
Für das Erstellen von Bewerbungen ist  

 LibreOffice Writer  geeignet.
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GESTALTUNG EINER 
BEWERBUNG
KOPF- UND FUSSZEILE

Mit Klick auf den oberen Bereich der Seite, 
öffnet sich die  Kopf- und Fußzeile .    
Hier können Adressdaten eingetragen 
werden, die dann auf jeder Seite im  
Dokument erscheinen.
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Formen oder Linien können über dieses 
Menü erstellt und gestaltet werden. 
(von links nach rechts) 

 Linienart, -stärke, -farbe  
 Füllmethode (z. B. Farbverlauf) 
 Füllfarbe für Formen 
 Formen 

Im nächsten Schritt eine Form oder eine 
Linie aufziehen und die Farbe und andere 
Eigenschaften einstellen.

GESTALTUNG EINER 
BEWERBUNG
SCHRIFT/LINEN/FORMEN

 Schriftart, -farbe, -ausrichtung und  
-größe  können in diesem Menü einge-
stellt werden.
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Das Foto auswählen und dann auf  
 Öffnen  klicken.

GESTALTUNG EINER 
BEWERBUNG
BILD EINFÜGEN

Über  Einfügen  und dann  Bild  
können Fotos als .jpg oder .png eingefügt 
werden.
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Mit Klick auf die  rechte Maustaste   
können weitere Einstellungen an dem 
Foto vorgenommen werden.  
Hier kann das Foto z. B. vergrößert,  
verkleinert oder gedreht.

GESTALTUNG EINER 
BEWERBUNG
BILD EINFÜGEN/
FORMATIEREN

Das Foto an die gewünschte Stelle  
einfügen.

Foto “Jugendliche im grünen Pullover“ KI-generiert



www.digitalassistenz.schule

Herausgeber: Landesinstitut für 
Schulqualität und Lehrerbildung 
Sachsen-Anhalt
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ABBILDUNGSVERZEICHNIS 
 
In diesem PDF enthaltene KI-generierte bzw. mit KI bearbeitete Inhalte sind von der CC BY-SA 4.0-Lizenzierung ausgenommen. Die entsprechenden Inhalte sind auf den jeweiligen Seiten  
bzw. in den jeweiligen Materialien gekennzeichnet.

Seite 1: Bildschirm mit Lebenslauf | Lizenz: CC0 | https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/legalcode | Pixabay | https://shotstash.com/photo/computer-calendar/ | 2026 
Seite 1 bis 5: Jugendliche im grünen Pullover | Lizenz: gemeinfrei | KI-generiertes Bild mit DALL-E/emuKI Bildungsserver Sachsen-Anhalt; 2026 
Seite 2 bis 5: Maus_Linksklick | Lizenz: CC BY-SA 4.0 | https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/ | Landesinstitut für Schulqualität und Lehrerbildung Sachsen-Anhalt,  
Projekt: Digitalassistenz an Schulen in Sachsen-Anhalt | 2026
Seite 2: Screenshot Bewerbung | Screenshots aus dem Programm „LibreOffice Impress“: LibreOffice - The Document Foundation (2026): LibreOffice 
Impress (Version 26.2.0.3), Screenshot des Programms | Lizenz: Mozilla Public License Version 2.0, Aufnahmedatum: 03.2026.
Seite 3: Screenshot Form oder Linie aufziehen | Screenshots aus dem Programm „LibreOffice Impress“: LibreOffice - The Document Foundation (2026): LibreOffice 
Impress (Version 26.2.0.3), Screenshot des Programms | Lizenz: Mozilla Public License Version 2.0, Aufnahmedatum: 03.2026.
Seite 3: Screenshot Formen oder Linien gestalten| Screenshots aus dem Programm „LibreOffice Impress“: LibreOffice - The Document Foundation (2026): LibreOffice 
Impress (Version 26.2.0.3), Screenshot des Programms | Lizenz: Mozilla Public License Version 2.0, Aufnahmedatum: 03.2026. 
Seite 3: Screenshot Form oder Linie aufziehen| Screenshots aus dem Programm „LibreOffice Impress“: LibreOffice - The Document Foundation (2026): LibreOffice 
Impress (Version 26.2.0.3), Screenshot des Programms | Lizenz: Mozilla Public License Version 2.0, Aufnahmedatum: 03.2026.
Seite 4: Screenshot Bild einfügen | Screenshots aus dem Programm „LibreOffice Impress“: LibreOffice - The Document Foundation (2026): LibreOffice 
Impress (Version 26.2.0.3), Screenshot des Programms | Lizenz: Mozilla Public License Version 2.0, Aufnahmedatum: 03.2026.
Seite 4: Screenshot Foto öffnen | Screenshots aus dem Programm „LibreOffice Impress“: LibreOffice - The Document Foundation (2026): LibreOffice 
Impress (Version 26.2.0.3), Screenshot des Programms | Lizenz: Mozilla Public License Version 2.0, Aufnahmedatum: 03.2026. 
Seite 4: Maus_Rechtsklick | Lizenz: CC BY-SA 4.0 | https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/ | Landesinstitut für Schulqualität und Lehrerbildung Sachsen-Anhalt,  
Projekt: Digitalassistenz an Schulen in Sachsen-Anhalt | 2026
Seite 5: Screenshot Foto einfügen | Screenshots aus dem Programm „LibreOffice Impress“: LibreOffice - The Document Foundation (2026): LibreOffice 
Impress (Version 26.2.0.3), Screenshot des Programms | Lizenz: Mozilla Public License Version 2.0, Aufnahmedatum: 03.2026. 
Seite 5: Screenshot Foto vergrößern, verkleinern, drehen | Screenshots aus dem Programm „LibreOffice Impress“: LibreOffice - The Document Foundation (2026): LibreOffice 
Impress (Version 26.2.0.3), Screenshot des Programms | Lizenz: Mozilla Public License Version 2.0, Aufnahmedatum: 03.2026.
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