
Allgemeine Recherche – Was muss ich aufschreiben?

Wenn du Informationen aus Büchern, Gesprächen oder anderen analogen Quellen 
sammelst, notiere:

• Urheberin/Urheber oder Autorin/Autor (je nach Quelle)

• Titel des Werkes

• Entstehungsjahr

• Signatur (falls vorhanden, z. B. in Archiven)

• Rechteinhaber/Rechteinhaberin

Internetsuche - So machst du es richtig

Wenn du im Internet recherchierst, schreibe immer auf:

• Suchauftrag (Was willst du herausfinden?)

• Suchmaschine (z. B. FragFinn, Ecosia)

• Suchbegriff(e)

• Titel der Webseite

• URL (Webadresse)

• Datum des Abrufs

• 2 - 3 eigene Stichpunkte mit den wichtigsten Infos
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Warum müssen wir recherchieren? 

Wenn wir eine Schulzeitung machen, brauchen wir zuverlässige Informationen.
Damit unsere Artikel stimmen und fair sind, müssen wir herausfinden:

Was ist wirklich passiert?

Wer war beteiligt?

Woher wissen wir das?

Das hilft dir später 
beim richtigen Zitie-
ren.

Merke:

Nur weil etwas im 
Internet steht, muss 
es nicht stimmen. 
Informationen sollten 
geprüft und mit ande-
ren Quellen verglichen 
werden.

Merke:

2.

3.

1.
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Wähle die passenden Infos - abhängig vom Thema

Wenn du zu einem Ereignis 
recherchierst:

• Ort

• Zeit

• Anlass

• Teilnehmende Personen

Wenn du zu einer Person 
recherchierst:

• Name

• Kurzer Lebenslauf

• relevante Merkmale oder
Leistungen
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Bildersuche – So zitierst du Bilder richtig 

Wenn du ein Bild für die Schulzeitung verwendest, musst du folgende Angaben 
machen:

Urheberin/Urheber bzw. Fotografin/Fotograf

Titel des Bildes

Entstehungsjahr

Signatur (falls vorhanden)

Rechteinhaberin/Rechteinhaber

Kurze Bildbeschreibung

Ggf. Lizenz (falls angegeben,  
z. B. Creative Commons)

Privates nur mit 
Einverständnis!

Viele Bilder darf man 
nicht einfach benut-
zen.  
Nutze am besten eige-
ne Fotos oder lizenz-
freie Bilder.

Achtung:

Achtung:
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Wichtig für alle Recherchen

Bei Internetquellen immer dokumentieren:

• Suchbegriff

• Webseite

• URL

• Datum des Abrufs

6.

Bei analogen Quellen (Bücher, Gespräche, Zeitschriften) werden weniger An-
gaben benötigt, aber sie sind trotzdem wichtig.
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Übungsaufgabe 

Wähle eines der Themen: 

Klassenfahrt

Schulprojekt

Interview mit einer Lehrkraft

Notiere dazu:

1. Allgemeine Infos (Was willst du herausfinden?)

2. Internetsuche (Suchbegriffe, URL, Datum)

3. Bildersuche (falls nötig)

4. Kurze Zusammenfassung (3–4 Stichpunkte)

7.
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