Allgemeine Shortcuts (systemweit und in vielen Programmen)

Shortcut Funktion

Strg +S Speichern

Strg+ O Offnen

Strg + N Neues Dokument/Fenster
Strg + P Drucken

Strg +Z Riickgangig machen
Strg +Y Wiederholen

Strg + X Ausschneiden

Strg +C Kopieren

Strg+V Einfligen

Strg + A Alles auswahlen

Strg + F Suchen

Strg + H Ersetzen

Strg + W Fenster/Tab schlieBen

Alt + F4 Programm schlieRen



