
DATEIEN TEILEN UND EMPFANGEN MIT DER 
EMUCLOUD 
Leitfaden für Lehrkräfte

DIGITALASSISTENZ SACHSEN-ANHALT

Diese interaktive pdf bietet eine Schritt-für-Schritt-Anleitung für den sicheren Datentransfer zwischen Ihnen und Ihren Schülerinnen und Schülern 
innerhalb der EmuCloud.

Melden Sie sich in der EmuCloud an und folgen Sie der Klickanleitung, um zu erfahren

•	 wie Sie Ihren Schülerinnen und Schülern Arbeitsmaterialien zur 
Verfügung stellen können.

•	 wie Ihre Schülerinnen und Schüler Ihnen ihre Arbeitsergebnisse zur 
Verfügung stellen können.

Klickanleitung starten



Einen neuen Ordner für den Datentransfer anlegen
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1. Passwort notieren

2. Freigabe erstellen
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Berechtigung festlegen

Empfohlene Einstellungen

•	 Schreibgeschützt 
Sie können Dateien zu Verfügung stellen. 
Die Schülerinnen und Schüler können 
diese Dateien herunterladen.

•	 Dateien ablegen (nur Hochladen) 
Die Schülerinnen und Schüler können 
Dateien in den freigegbenen Ordner 
ablegen.

Achtung

•	 Hochladen und Bearbeiten erlauben 
Die Schülerinnen und Schülern können 
Dateien aus dem freigegebenen Ordner 
löschen.
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Passwort eingeben
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www.bildung-lsa.de/digitalassistenz

Herausgeber: Landesinstitut für 
Schulqualität und Lehrerbildung 
Sachsen-Anhalt

Freigabecodes verteilen

in EmuEi eingeben


