SCHILF Digitale Bewertung

SCHILF - Fortbildung - digitale Bewertung
(Gerat: Microsoft Surface Go 2 mit Windows 10/11 und Stift)

iPad mit Tastatur und Pencil  Surface Go 2 mit Tastatur und Stift Samsung S7 Lite mit Stift

Themen
1. Voraussetzungen
2. Digitale Bewertung von Abgabedateien in MOODLE

3. Digitale Bewertung von Abgabedateien in PDF Expert (0.3.)

1. Voraussetzungen:

- Betriebssystem: mindestens Windows 10, besser 11

- Internetzugang (im BSZ - nutzen Sie das WLAN in C109)

- Mail App (ist standardmaRig auf dem Gerat vorhanden) und
sollte fiir den Empfang und das Versenden von dienstlichen
Mails eingerichtet sein

- Edge App (ist standardmaRig auf dem Gerat vorhanden)

- Stift (Stifteingabegerat — Muss genug Batterie haben!!!)

-, PDF Ink” App (aus Microsoft Store installieren)

PDF HINWEIS: die App ist NUR in englisch,

{ X—M—' da aber Symbole diese App

PDF Ink - Sign, Fill, Edit

User Camp

kennzeichnen, ist das kein Hindernis!

(ACHTUNG, nicht die kostenpflichtige PRO Version)
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SCHILF Digitale Bewertung

2. Digitale Bewertung von Abgabedateien in MOODLE

- starten Sie lhr Tablet
- Offnen Sie die Edge App
- rufen Sie unsere MOODLE — Seite auf = anh-bsz.de

- loggen Sie sich ein

[ 0 Anhaltisches Berufsschulzentrun X | == = o X
&« C ) https://moodle.bildung-lsa.de/bsz-dessau * v=
'V | sTaRTsETE BSZHuluDeRo ~ Treffpunkte ¥ Kursbereiche v Hilfe/ Extras > KURS Deutsch (de) ¥ Q LI
La BEANTRAGEN... Tore Kard ( ’
@ Meine Startseite . . . -
ibei= = e f== g2 P o ’ e
Anhaltisches Bzrufsschulzentram “FIYGO JUNIERS o
4 Kalender - e - -
DESSAU-HOISLAY
[ Meine Dateien
® INFOS fir ALLE Nur fiir Lehrkrifte
@ EDV-Probleme
Administration HIER GEHTS zur Problemmeldung
(verwende fiir den Zugang,
Nutzerliste Passwort der PC Raume)
Nutzerbearbeitung
(Bulk)
WICHTIGE INFORMATIONEN
o <@ Stunden- und Vertretungsplane
anlegen
@ Jahresplan des BSZ 2021/22
Kursverwaltung
@ Beschulung KooB Schréter
Globale Gruppen @ Beschulung KooB Serfas
Ki freigeben
urse freige Datenschutzerkldrung
Die Termine fiir die Blutspende Impressum
TN . am 16. und 17.11.2021 .
p p e 7:08
B OO MDD OoOm@ L &V o ® = « NRCEUR 151112021

Um diese Funktion nutzen zu kénnen, miissen Sie in Threm Kurs die
Aktivitat ,,Aufgabe” anlegt und die SuS miissen Dateien eingereicht
haben.

Hilfe zum Anlegen von Abgabe von Aufgaben in MOODLE finden Sie im
Glossar des Kurses ,,MOODLE Hilfe”.

- geben Sie im Suchfeld ein: ,Aufgabe abgeben”
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SCHILF Digitale Bewertung

Fir unsere Ubung habe ich fiir Sie einen Ubungskurs vorbereitet.

- wahlen Sie in der linken Navigationsbar (linke lange Leiste)
,,DIGI — FoBi [Windows] (.....)“ an ... dort steht |hr Name mit Hr.
oder Fr. davor

- tippen Sie auf ,Abgabe lhrer Hausaufgabe ...“ !

- tippen Sie auf den Button , Alle Abgaben anzeigen”

- eswerden lhnen alle Abgaben der SuS angezeigt (hier vier)

- um mehr Platz auf dem Display zu haben, klicken Sie oben links auf
der MOODLE - Seite auf den grauen Button mit den 3 Strichen = das

linke Meni wird ausgeblendet

@ | ™ Kurs: DIGI - FoBi (Hr. Kard) x S

<« C (3 https:;//moodle.bildung-lsa.de/bsz-de

YVSTARTSEITE BSZ HuJu DeRo ¥ Treffpunk{

DIGI - Fozi

& Teilnehmer/innen

Startseite / Meine Kurse

B8 Bewertungen

- scrollen Sie weiter runter, bis Sie die Zeile des , Test 1“ —

Schiilers sehen und klicken auf den Button , Bewertung”

[ ™ digikd: Abgabe Ihrer Hausaufg: X | =

= o X
& C () https;//moodle.bildung-Isa.de/bsz-dessau/mod/assign/view.php?id B&rownum=08&action o & 2 S 1= Keine Synchronisierung @)+
Kurs: DIGI - FoBi (Hr. Kard Test1 Testschiler
A e: Abgabe a ewert mit PUNKTE | Nut wech v -
7;‘ ?:n T\uah Ihrer Hausaufgabe ... (Bewertung mit PUNKTE test, test1 @azubi.anh-bsz.de
Alle Abgaben anzeigen Y
4 seitetvon3 B @ & g 0 B2 v x Qo ¢/ 86 L X Abgabe
. Zur Bewertung abgegeben
Unbewertet
TEST1 |nform ationstechnik :ewlnshmev/mnen kénnen die eingereichte Losung
2021/22 bearbeiten
Netzwerke W 01_Netzwerke_LSG.docx

hessesessarenesiesansarentstesannas 11. November 2021, 17:09
Name, Vomame, Klasse / Datum

1. Netzwerke konnen als Sternstruktur oder vollvermaschte Struktur vorkommen. » Kommentare (0)

(14)
Stellen Sie die beiden Netz in nac Tabelle gegenuber dar.
Name Sternstruktur Vollvermaschte Struktur Bewertung
Skizze
Bewertung (max. 50) 2]
Status des Bewertungsworkflows 2]
Unbewertet s
Stern Vollvermascht Aktuelle Bewertung im Bewertungsbereich
Vorteile Variante eine
Feedback als Kommentar =
otig
1 A B I v v
M U $§ x2 ¥ Jv 0¥ = E -
Teilnehmer/innen benachrichtigen [ @ EEAEIIGEIRERTTSIGN INSEHRIMEREG BCEIP AL TN Zuriicksetzen (I |

] f 9 Ty 17:21
OO MmMOOm@ - DB 520

IST DIE MENULEISTE Giber dem Dokument nicht zu sehen >> nichste Seite

! ich habe zwei Moglichkeiten angelegt mit SKALA und PUNKTE
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SCHILF

Digitale Bewertung

Die Meniileiste wird nicht angezeigt — so beheben Sie das Problem
- wahlen Sie die 3 Punkte rechts oben > Menii geht auf
- wahlen Sie in der Zeile Zoomen das MINUS — Zeichen und

verringern Sie die Ansicht somit auf 90%

Bedeutung der Symbole in der Symbolleiste

Seite 1von 3 o AY
Zuj

von links nach rechts:

1 im Dokument nach vorn blattern

2 seite1von3 | welche Seite wird gerade aktuell angezeigt

3 im Dokument nach hinten blattern

4 Kommentar suchen

5 alle Kommentare auf-/ zuklappen

6 Seite um 90° nach LINKS drehen

7 Seite um 90° nach RECHTS drehen

8 Kommentar erstellen

9 Kommentar Farbe festlegen (siehe auch Zeile 20)

10 das Dokument bewegen/ ziehen

11 auswahlen

12 schreiben € DAS WOLLEN WIR mit dem Stift machen(!)

13 Linie zeichnen

14 Rechteck zeichnen

15 Kreis oder Ellipse zeichnen

16 markieren € auch mit Stift méglich

17 ] Farbe fiir Nr. 13 — 16 festlegen (siehe auch Zeile 20)

18 Stempel setzen

19 X Symbol festlegen, welches gestempelt (18) werden soll (siehe auch Zeile 20)
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SCHILF Digitale Bewertung

Symbole Farben fir 13-16 Farbe fiir 8

) ] 0

Bedeutung der Symbole unten rechts

- mit diesen Symbolen kann man die Zweiteilung der Ansicht

umschalten
Ul vergroBert den rechten Teil des Fensters Gber den ganzen Bildschirm
U2 zeigt die Zweiteilung an
u3 vergroBert den linken Teil des Fensters iber den ganzen Bildschirm
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 ut U2 U3
Seite 1von 3 8 x

Beginn der digitalen Bewertung

- aktivieren Sie unten rechts Symbol U3

- vergroRern Sie die Ansicht Giber Zoom >> z.B. auf 125%

- es macht Sinn, das Tablet flach auf den Tisch zu legen, wenn Sie
auf dem Display schreiben - so kdnnen Sie normalerweise lhre
Hand wie auf Papier ablegen.

ABER ACHTUNG! Sie diirfen nicht die griinen Buttons am
unteren Ende des Fensters berlihren, sonst springt MOODLE
zum nachsten Schiiler! Legen Sie ein Lineal dariber!

- die Bedienung kénnen Sie mit Stift ODER Finger ausfiihren

- Sie wollen im Dokument schreiben

o Farbe einstellen Gber Symbol 17 (z.B. rot)
o aktivieren Sie Symbol 12 — jetzt kdnnen Sie schreiben

o legenSielos
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SCHILF Digitale Bewertung

Blatt hochschieben = Symbol 10 aktivieren

jetzt mit dem Finger oder Stift weiterschieben

- nun wieder Symbol 12 aktivieren und weiterschreiben

zur nachsten Seite Symbol 3 antippen

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 Ut Uz U3
4 setelvons B | @A B g v B2 Y » @ N OO0 ¥ 6 2 x O (o O

Sie haben sich verschrieben/ einen Fehler gemacht?

aktivieren Sie Symbol 11
- tippen Sie auf das falsch Geschriebene
- es erscheint ein Papierkorb
- tippen Sie auf den Papierkorb (Element wird geléscht)

- aktivieren Sie zum Schreiben wieder Symbol 12

Korrektur fertig. Und nun?

tippen Sie auf den Button ,,Anderungen speichern”

- tippen Sie U2 an

- wabhlen Sie bei ,,Bewertung” das Worturteil aus (Abb. siehe unten)
ODER

- tragen Sie die erreichten Punkte ein

- legen Sie den , Bewertungsworkflow” fest (Abb. siehe unten)

- Uber den Button ,Speichern und nachsten anzeigen” gelangen

Sie auch gleich zum nachsten Schiiler

Keine Bewertung
beriicksichtigt und versteht den Gesamtzusammenhang und wendet das fundierte Wissen mit hervorragendem Erfolg an

erkennt und versteht den Gesamtzusammenhang und wendet das umfangreiche Wissen mit gutem Erfolg an

| erkennt den Gesamtzusammenhang und wendet das Wissen mit Erfolg an

|

1 erkennt Zusammenhénge und wendet das Wissen in brauchbarem Umfang an

| erkennt Zusammenhange in Einzelfallen und wendet das Grundwissen gelegentlich an

| Wwendet in Einzelfdllen Grundwissen an J

Bewertungsskala ,,KARD” / Noten 1 —6 / EINS AUSWAHLEN!

ndhere Anmerkungen zum | unbevertet |

Bewertungsworkflow = |
n Bewertung

nachste Seite Bewertung abgeschlossen

In weiterer Uberpriifung
Fertig zur Freigabe
F]‘gigegei)en ) ]
Bewertungsworkflows (Erkldrung néchste Seite) EINS AUSWAHLEN, z.B.
,Fertig zur Freigabe”
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SCHILF

Digitale Bewertung

Der Vorteil besteht darin, dass Bewertungen vor den Teilnehmer/innen
verborgen werden kénnen, bis der Status auf Freigegeben (Teilnehmer

kénnen ihre Bewertung einsehen) gesetzt wird. Die einzelnen Status? im
Bewertungsprozess sind folgende:

e  Unbewertet - mit der Bewertung wurde noch nicht begonnen
e In Bewertung - der Bewertende hat mit seiner Arbeit begonnen, ist aber noch

nicht fertig

e Bewertung abgeschlossen - die Bewertung ist abgeschlossen, aber kann noch
mal Uberprift und korrigiert werden

e In weiterer Uberpriifung - die Bewertung wird gerade (iberpriift

e Fertig zur Freigabe - die Uberpriifung der Bewertung ist abgeschlossen, die
Bewertung kann fir die Teilnehmer/innen freigegeben werden

e Freigegeben (Teilnehmer kénnen ihre Bewertung einsehen) - die Bewertung
kann von Teilnehmer/innen angesehen werden

[im] 0 digi_kd: Abgabe Ihrer Hausaufg: X | ==

< G o

moodle bildung-Isa de/bsz-dessau/mod/a

yrownum=0&action=grader&u

Kurs: DIGI - FoBi (Hr. Kard;

Aufgabe: Abga r Hausaufgabe .. (Bewertung mit PUNKTE

Alle Abgaben anzeigen

Test1 Tes ler

test, test1@azubi.anh-bsz.de

4 seiteivon3 P @ & g O

TEST1
2021/22

Netzwerke

Name, Vomame, Klasse / Datum

(14
Stellen Sie die beiden Netz

Inform ationstechnik

=] v & Q N\ AN ) EA

3

Name

Skizze

1. Netzwerke konnen als Stemstruktur oder vollvermaschte Struktur vorkommen
)
in Tabelle ber dar,
Struktur "

Vollvermascht

Vorteile

mEoomO

f )
9 m & L & W x ®

nutzen Sie zum Zuriicknavigieren bitte diese
Links und NICHT die Buttons des Browsers

Wenn ak\tiv, wird dem S. sofort
eine Nachricht zugesandt, wenn
Sie die griinen Buttons betatigen.

zum vorherigen Schiiler

- o0 X
76 i= Keine Synchronisierung (@) =+
| Nut ve v -

zum nachsten Schiiler

Abgabe

Zur Bewertung abgegeben

Fertig zur Freigabe

Teilnehmer/innen kannen die eingereichte Lésung
bearbeiten

W 01_Netzwerke_LSG.docx
11. November 2021, 17:09

» Kommentare (0}

ausgewahltes Worturteil,
wenn man als Bewertung
,Punkte” eingestellt hat,
so tragen Sie hier die
Punkt ein

Festlegung des
Bewertungsworkflow.

Bewertung
Bewertung (max. 50) (2]
45,00
Status des Bewertungsworkflows [}
Fertig zur Freigabe :</
Aktuelle Bewertung in Aufgabe
45/50

Aktuelle Bewertung im Bewertungsbereich

Feedback als Kommentar x

Kommentar schreiben

P 17:4
&® N BTOW o0

Speichern und zum nachsten Schiiler

2 Das Betonungszeichen tGber dem ,,u” ist nach deutscher Rechtschreibung falsch. Ich sehe das Fehlen eines Betonungszeichens in der
deutschen Sprache als Manko an, da deutsche Worte in der Regel auf der ersten Silbe betont werden. Auch wenn es sich bei den meisten
betroffenen Worten um Fremdworte handelt. Schén, steht das am Wort dran, dass man es SO sprechen muss? Nein, man muss es wissen (weil
es in der Sprache, aus der das Wort kommt, so ist), ware jetzt die Antwort des Deutschlehrers/ der Deutschlehrerin!
Meine Meinung: Schwachsinn! Sorry, wofir gibt es Schrift, um etwas kenntlich zu machen?

Bsp.: Muséum; Palcébo; Méklenburg; usw. Man kénnte das Problem aber auch mit einem Doppelbuchstaben l6sen = Bsp.: Statuus; Museeum;

Placeebo; Meeklenburg.

Begriindung: Andere Lander passen Worte aus anderen Sprachen auch an, Bsp.: Indonesien: Taxi = Taksi / Computer = Komputer / England:
Kindergarten = Kindergarden. Also Mut zur Anderung! Es gibt schon viele angepasste Worte, Bsp.: Frisér, Delfin, Geografie, Foto, Biiro... u.v.m.
Anmerkung zu ,,Mecklenburg”: ,e“ wird lang gesprochen, weil danach ein ,,c” folgt — Kennen Sie noch diese Uraltregel?

T. Kard (Stand: 29.11.21)
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SCHILF

Digitale Bewertung

Wenn Sie die rechte Seite weiter runter scrollen, dann erhalten Sie

folgende Ansicht:

0 | 0 digikd: Abgabe lhrer Hausaufo: X | =

& C @  https//moodle bildung-Isa.de/bsz-dessau/mod/assign/view.php?id=20658&rownum=0&action=¢

Kurs: DIGI - FoBi (Hr. Kard)
Aufc bgabe Ihrer Hausaufgabe ... (Bewertung mit PUNKTE
Alle en anzeigen
4 seitetvon3 B @ & g O
2021/22

Netzwerke
Name, Vomame, Klasse / Datum

(14)
Stellen Sie die beiden

test, test1@azubi.anh-bsz.de

=] ¥ x ® \N 0O O ¥ o

TEST1 Informationstechnik L&

Name

Skizze

1. Netzwerke konnen als Stemnstruktur oder vollvermaschte Struktur vorkommen
Ne inn Tabelle dar,
Struktur_*

Vollvermascht

Vorteile

[

= o X

= @ Keine Synchronisierung (@) = +=-

4| Nutzer/in wechse v -
2vons ¥
Feedback als Kommentar x
1 A B I v T~
U$s x ¥ Jfv 0v = =

(]
]
lil
lil

Kommentar schreiben

Feedback-PDF herunterladen
[l Test1 Testschiiler_37388_0.pdf

»

15. November 2021, 17:31

O FE O

7:46

D @

Hinweis zur Feedback-Datei: Sie entsteht erst, wenn Sie die

Anderungen/ Korrekturen im Dokument des S. mindestens einmal

mit dem Button ,,Anderungen speichern” gesichert haben.

1
15.11.2021

Hier finden Sie die Feedback-
datei, die dem S. zugesendet
wird. Diese PDF-Datei beinhaltet
das Schilerdokument UND lhre
Bewertung.

Hinweis: Das eigentliche Schiilerdokument wird NICHT verandert! Sie haben
somit die Moglichkeit, Ihre Bewertung zu wiederholen!

Alle Abgaben durchgesehen? - Zuriick zu ,,Alle Abgaben anzeigen”

- hier finden Sie dann am Ende der Zeile des jeweiligen Schiilers
ebenfalls die Bewertung, Kommentare, die PDF-Feedbackdatei

Zuletzt Zuletzt Feedback

gedndert gedndert als
Bewertung Bearbeiten (Abgabe) Dateiabgabe Abgabekommentare (Bewertung) Kommentar Anmerkungenim PDF
Bearbeiten ~ » Kommentare (0)
Bearbeiten ¥ Donnerstag, Wi 01_Netzwerke_LSG.docx » Kommentare (0) Montag, 15. ¥ Test1 Testschiiler_37388_0.pdf

. 11. November 2021, 17:09 November 15. November 2021, 17:31

November 2021,17:43 ;i i

4 Kommentierte PDF anzeigen...

45,00/50,00 2021,17:09

- nachdem Sie alle Abgaben kontrolliert haben, andern Sie nun
den Bewertungsworkflow bei ALLEN auf , Freigegeben”

T. Kard (Stand: 29.11.21)
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SCHILF Digitale Bewertung

- wabhlen Sie zundchst ALLE SusS aus, tippen Sie dazu auf unter
,Auswahl” auf das Kastchen (Hakchen wird gesetzt)

(im) th digi_kd: Abgabe lhrer Hausaufg: X | ==

& C ()  https://moodle.bildung-lsa.de/bsz-dessau/mod,

‘ ‘LSTARTSHTE BSZ HuJu DeRo ¥ Treffpunkte ¥

Vorname /  ID-
Auswahl  Nutzerbild Nachname Nummer E-Mail-Adresse

- - - -
( ‘D Tore Kard LK- kard@bsz-
. Admin dessau-
rosslau.de
Test1 test test1@azubi.anh-
Testschiiler bsz.de

scrollen Sie nun zum Ende der Seite und wéhlen Sie dort...

Mit Auswahl... Bewertungsworkflowstatus festlegen # |

Abgabe sperren

. Abgabe freigeben
¥ Optionen SRR

1 Ausgewahlte Abgaben herunterladen
Aufgaben pro Seite
1 Losung entfernen ‘

Filter Bewertungsworkflowstatus festlegen

- tippen Sie dann auf ,Start”

- bestatigen Sie die ndchste Meldung mit ,,0K“ 2 Fenster dndert
sich

- scrollen Sie ganz nach unten, wahlen Sie ...

“

Status des Bewertungsworkflows Freigegeben

: ) a5 In Bewertung
Teilnehmer/innen benachrichtigen

Bewertung abgeschlossen
In weiterer Uberpriifung ‘l:
Fertig zur Freigabe

Freigegeben

- setzen Sie dann das Feld , Teilnehmer/innen benachrichtigen”
auf JA

- tippen Sie nun auf ,Anderungen speichern” und lhre
Bewertungen werden mit einem Mal den SusS freigegeben
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SCHILF Digitale Bewertung

Was ist Ihnen beim Bewerten der Word-Datei aufgefallen?

Als ndchstes nehmen wir uns die PDF-Datei des Test3 Schiilers vor. Was
kénnen Sie hier aussagen?
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© T. Kard (Stand: 29.11.21) SCHILF-FoBi_digitale_Bewertung_Surface_Korrektur.docx



SCHILF Digitale Bewertung

Digitale Bewertung von PDF-Dateien, die lhnen die SuS per Mail zusenden

- offnen Sie das Mailprogramm mit der Hausaufgabe (PDF)

Posteingang — BSZ Dessau-RoBlau - =] X
Suchen L0 o = € Antworten %) Allen antworten  —> Weiterleiten
Neue E-Mail Posteingang Alle v Loesung
Tore Kard 1} @ Tore Kard <tore.kard@web.de> D/'
Konten Loesung 17.00 1700
Lésung N
BSZ Dessau-RoBlau 1 An: Kard Tore
kard@bsz-dessau-rosslau.de
R 01_Netzwerke_LSG.pdf
E 264,4 KB
Ordner
Losung

Posteingang

- tippen Sie auf die PDF-Datei am Ende der E-Mail

- die Datei wird direkt in PDF Ink App geéffnet®
01_Netzwerke_LSG[143] - PDF Ink - o X

poF | ao & & T p £ & 2
Manager
U % split
%) Rotate
< Merge
& TEST1 Informationstechnik 2021/22
& - ‘A‘ # Netzwerke
=4 Name, Vorname, Klasse / Datum
1. Netzwerke konnen als Sternstruktur oder vollvermaschte Struktur vorkommen. (14)

Stellen Sie die beiden Netzwerktopologien in nachfolgender Tabelle gegentiber dar.

Name Sternstruktur Vollvermaschte Struktur
Skizze

Remove Ads

Stern Vollvermascht
Vorteile - einfache Vernetzung - sichere Variante eines
einfache Erweiterung Netzwerkes
hohe Ausfallsicherheit - hohe Leistungsfahigkeit

kein komplexes Routing notig

€ %+ X @ %

HOoOOMmMOm@ ~eaw

15.11.2021

- hier kdnnen Sie ohne Problem bewerten und OHNE die Gefahr einen
Button zu ,,erwischen” (... wenn Sie Rechtshédnder sind!)

Hinweis: Die Symbole links unten in der Ecke sind fiir uns irrelevant!

Allgemeiner Hinweis: Weisen Sie die SuS an, lhnen NUR PDF-Dateien
zuzusenden. AuRerdem sollen die SuS lhren Namen (Vor- und Zunamen)
mit in den Dateinamen aufnehmen. --- Sie kénnen ja dafir AUCH Punkte
vergeben...

3 das geschieht NUR, wenn in den Windows Standard Apps Einstellungen festgelegt wurde, dass PDF
Ink PDF Dateien 6ffnen soll
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SCHILF

Digitale Bewertung

Symbolerkldrung:
N & L
1 2 3 4 5

miE = EE B e e

8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

1 Dokument ganze Seite anzeigen

2 Sy Dokument Anzeige verkleinern

3 3 Dokument Anzeige auf Fensterbreite

4 <> Dokument verschieben und vergroBern/ verkleinern mit Finger
5 & Dokument Anzeige vergroRRern

6 il Texteingabe (siehe auch 6a)

6a [ ,”‘ - Einstellung zu 6

7 e Freihand — mit verschiedenen Funktionen (siehe 7a)

7a
o0

~ m O

Einstellungen/ Auswahl zu 7
- 1. Sym.: Stift mit Farbe und Linienstarke
- 2.Sym.: Freihandmarkierer mit Farbe und Breite
- 3. Sym.: Radiergummi
- 4.Sym.: Kopieren und Einfligen

~ ~_
—3
8 42 Signum (Unterschrift) erzeugen, editieren und einfliigen
9 | Léschen von Objekten (z.B. eingefiigter Text etc.)
10 %) Riickgangig machen
11 ] Messages - Nachrichten
12 7 ein- und ausblenden der Fenster- und Taskleiste
13 ig ein- und ausblenden der Meniibefehle neben den Symbolen der
linken Leiste
14 n Datei 6ffnen ...
15 Speichern
16 & Speichern unter ...
17 = Drucken ...
18 =g Teilen ...
19 S ein- und ausblenden der Miniaturansichten der Seiten

© T. Kard (Stand: 29.11.21)
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SCHILF

Digitale Bewertung

- nun konnen Sie eine Bewertung der PDF-Datei vornehmen
- und das ganz entspannt mit ,,Hand auflegen”

A) Sie sind fertig? >> Datei speichern und spater an Su$ zuriicksenden

- tippen Sie links auf das Symbol fiir Speichern (15) > Fenster geht
auf

-, PDF Ink” muss das Dokument mit den von Ihnen gemachten
Eintragungen speichern (das macht die App im Ordner
,Dokumente”)

- Sie kdnnen einen neuen Ordner anlegen

- andern Sie den Dateinamen (ggf. mit dem Namen des Schiilers)

- tippen Sie auf ,Speichern”

- tippen Sie nun auf ,Drucken” Sym. 17

- wahlen Sie als Drucker — ,Microsoft Print to PDF*

- tippen Sie auf den Button ,,Drucken” > Fenster 6ffnet sich

- wabhlen Sie die Datei aus, die Sie zuvor mit einem neuen Namen
abgespeichert haben

- tippen Sie auf ,Speichern” > Bestatigen Sie Ersetzen mit JA

HINWEIS: Erst mit dem ,,Drucken” des PDF-Dokumentes wurden
IHRE Eintragungen mit dem Dokument des Schiilers verschmolzen!

Erst sollten Sie das Dokument an den Schiiler per Mail zuriicksenden.

Ansonsten kann der Schiiler lhre Bewertung ganz leicht andern.

- Bewahren Sie sich UNBEDINGT die bewertete und die
unbewertete Datei des Schiilers auf!!!
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SCHILF Digitale Bewertung

Datei an SusS zuriicksenden

- minimieren Sie ,,PDF-Ink“

- Offnen Sie den Datei Explorer

- gehen Sie zum Dokumentenordner

- tippen Sie mit dem Stift vor das Dokument, welches Sie
versenden wollen (es wird ein Hakchen davor gesetzt)

> WINDOWS 10
- wahlen Sie das Ribbon ,Freigeben”
- tippen Sie auf ,Freigabe” > neues Fenster

» WINDOWS 11

. . . . ) =
- tippen Sie oben in der Symbolleiste auf das , Teilen” Symbol &
> neues Fenster
- tippen Sie in diesem Fenster unten auf ,,Mail“
> es wird eine Mail ge6ffnet — die PDF-Datei wird gleich als
Anhang eingesetzt
Mail X
Format Einfigen Zeichnen Optionen @[ Verwerfen B> Senden

Von:
An: | K  CcundBcc
Tore Kard erledigt.pdf

Anlagen

R Tore Kard erledigt.pdf
| E 1,81 MB X

Gesendet von Mail fir Windows

tragen Sie die E-Mail-Adresse ein = nutzen Sie ggf. die Kontakte
der Sus, falls Sie diese gespeichert haben (Name und E-Mail-
Adresse)

tragen Sie ein ,Betreff“ ein (dort, wo im Bild der Name der Datei
steht) > Zeile unter ,, An:”

setzen Sie den Cursor dann Uber , Gesendet von Mail fir
Windows” und schreiben Sie unbedingt noch ein paar Worte,
damit der Empfangerserver die Mail nicht als SPAM behandelt
tippen Sie dann rechts oben auf ,,Senden”

Die Mail wird versendet!

ACHTUNG: Sie sollten sich unbedingt eine Kopie der versendeten Datei speichern!
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