Handreichung fiir die Bedienung von Office Lens Android
Installieren Sie ,,Microsoft Office Lens” (kostenlos zu finden im Play Store)
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Zulassen, dass Office Lens
auf Fotos, Medien und
Dateien auf deinem Gerat

zugreift?
Zulassen

Ablehnen
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Zulassen, dass Office
Lens Bilder und Videos
aufnimmt?

Bei Nutzung der App
Nur dieses Mal

Ablehnen

Nach Installation
Office Lens starten
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Gemeinsam besser werden
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Wir wiirden Sie bitten, optionale Diagnose-
und Verwendungsdaten zu Word, Excel,
PowerPoint, Office Mobile und OneNote

zu teilen. Auf diese Weise konnen wir uns
verbessern. Keine dieser Daten enthalten |hren
Namen, Dateiinhalte oder Informationen tiber
Apps, die nicht im Zusammenhang mit Office
stehen

Méchten Sie, dass optionale Daten zu lhrer
Office-Erfahrung an Microsoft gesendet
werden?

Weitere Informationen

KEINE OPTIONALEN DATEN
SENDEN

AKZEPTIEREN UND OPTIONALE
DATEN SENDEN

Klicken Sie auf ,,Zulassen”

DOKUMENT

Klicken Sie auf ,,Bei Nutzung der App“

Anpassen der Rahmen nach jedem ®
Scan zulassen

Bestatigen

Klicken Sie auf,,KEINE optionalen
Daten senden”,

gehen Sie dann kurz die Einfihrung
durch

Richten Sie die Kamera auf |hr Blatt
aus, der orangfarbene Rahmen sollte
das Blatt umschlieRen — Klicken Sie
dann auf den , weilRen Button”

Mit Hilfe der Anfasspunkte kénnen Sie
den Rahmen fir das Blatt
nachjustieren — klicken Sie dann auf
,Bestatigen”
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Hinzu..gen Filter Zusc..iden Mehr

Im Anschluss wird Ihnen das Blatt
nochmals angezeigt und Sie haben eine
Auswahl:

Hinzu...gen = Hinzufligen kénnen Sie

ein weiteres Blatt/ eine weitere Seite
scannen

- Wiederholen Sie dann die letzten

beiden Schritte.

Fertig > = das Dokument kann nun
gespeichert werden
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Telefonspeicher > Documents > Office Lens

OneNote

Melden Sie sich an, um Ihre gescannten Bilder in Ihren Notizb.

PN OneDrive

Melden Sie sich an, um Ihre gescannten Bilder in der Cloud z.

Word (OCR-Dokument)

Melden Sie sich an. um OCR-Dokumente mit extrahiertemn Te.
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Telefonspeicher > Documents > Office Lens
OneNote
Melden Sie sich an, um lhre gescannten Bilder in Ihren Notizb.
Py OneDrive
Melden Sie sich an, um lhre gescannten Bilder in der Cloud z.
Word (OCR-Dokument)
Melden Sie sich an. um OCR-Dokumente mit extrahiertem Te.
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Telefonspeicher > Documents > Office Lens

OneNote

Melden Sie sich an, um lhre gescannten Bilder in lhren Notizb.

PPN OneDrive

Melden Sie sich an, um lhre gescannten Bilder in der Cloud z

Word (OCR-Dokument)

Melden Sie sich an, um OCR-Dokumente mit extrahiertem Te...

PowerPoint

Melden Sie sich an, um PowerPoint-Falien zu erstellen.

OFFNEN MIT

ED,, Plastischer Reader

Text aus Bildern vorlesen

Lesen

- Aktivieren Sie das Hakchen bei PDF.
- Vergeben Sie STETS einen NEUEN
Dateinamen in der Form:

IHR NAME KLASSE

Teilen

Léschen

(@ Telefonspeicher > Documents > Office Lens

Beispiel fiir einen Namen. Verwenden
Sie natiirlich IHREN Namen und IHRE
Klasse!!!
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Teilen
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#~ Nearby

Keine empfohlenen Empfanger

®@ 000

Drucken Bluetooth

Gmail

Drive
In Drive sp...

Klicken Sie auf Speichern — ACHTEN Sie
darauf, dass Sie die Datei auf IHREM
Gerat UND NICHT in der Cloud o.a.
speichern!!!

Sie erhalten die Ansicht lhrer Dateien.

Klicken Sie auf die I an der Datei und
klicken unten auf ,Teilen”

Wahlen Sie zum Versand dann z.B.
Gmail oder ein anderes E-Mail-
Programm, welches eingerichtet sein
muss!!!




Die PDF Datei wird an die E-Mail gehangt.
Geben Sie noch die Empfanger E-MAIL-Adresse ein.
Tragen Sie bitte bei ,Betreff” z.B. ,Losung der Aufgabe” ein (oder dhnliches).

Teilen Sie der Lehrkraft ggf. noch etwas in der E-Mail im Textbereich mit und senden die E-
Mail ab.

Ersteller: T. Kard
Korrekturlesung: K. Sanow

Stand: 2021-01-22



