elTIS-Online

Wichtige Hinweise zum Umgang mit dem Fortbildungsportal

Sie finden das Fortbildungsportal elTIS-Online unter der URL https://www.eltis-online.de/. Das System
dient zur Erfassung der Teilnehmenden und zur Organisation von Veranstaltungen. Eine Anmeldung zu
den Veranstaltungen Uber elTIS-Online ist notwendig:

e um alle relevanten Informationen zu erhalten
o flir den Versicherungsschutz beim Besuch einer Veranstaltung
o fir die Erstattung der Reisekosten nach der Veranstaltung

Im Folgenden erhalten Sie einen Uberblick iber die wichtigsten Funktionen.

1. Registrierung

Um alle Funktionen der Plattform nutzen zu kdnnen, muissen Sie sich mit den Zugangsdaten
(Nutzername und Passwort) einloggen. Fir die Erstellung dieser Zugangsdaten ist die Registrierung auf
elTIS notwendig. Diese kann nur einmal durchgefthrt werden. Das Registrierungsformular finden Sie
unter https://eltis-online.de/registrieren. Hier fillen Sie wenigstens die Pflichtfelder aus
(gekennzeichnet durch *).

Bei der Festlegung des Nutzernamens mussen Sie mindestens 4 Zeichen verwenden. Wenn Sie zufillig
einen Nutzernamen auswahlen, den schon eine andere Person benutzt, erhalten Sie eine
Fehlermeldung und muissen eine andere Variante eingeben. Wir empfehlen, als Nutzernamen die
angegebene E-Mail-Adresse zu verwenden - das ist dann in jedem Fall sicher.

Bei der Dienststelle gehen Sie auf ,Dienststelle hinzufligen” und geben in das Suchfeld den Ort oder ein
Wort aus dem Schulnamen ein. Sie kénnen auch nach der Postleitzahl suchen. Sie erhalten dann
wahrscheinlich eine Liste mit mehreren Ergebnissen angezeigt. In dieser Liste klicken Sie auf lhre Schule.

Zum Schluss bestdtigen Sie mittels eines Haken, dass Sie mit den Datenschutzbestimmungen
einverstanden sind.

Klicken Sie dann auf ,Registrierung abschlieRen”. Es erfolgt eine Meldung, dass die Registrierung
erfolgreich war. Sie kbnnen sich im Anschluss mit den selbst gewdhlten Zugangsdaten einloggen.

2. Login

Die Schaltflache flr den Login finden Sie rechts oben auf unserer Plattform. Loggen Sie sich hier mit
Nutzername und Passwort in lhren Account ein.

Passwort vergessen?

Herzlich willkommen auf der Startseite von elTIS-Online

Sehr geehrte Nutzende des elTIS-Portals
wir hearfifen Sie auf dem Forthildunasnortal elTIS-Online fiir alle Schulformen Sachsen-Anhalts _Fiir die unkomolizierte


https://www.eltis-online.de/
https://eltis-online.de/registrieren

3. Passwort vergessen

Sollten Sie das Passwort vergessen haben, kdnnen Sie tber den Button ,,Passwort vergessen” ein neues
Passwort festlegen. Sie finden den Button links neben ,, Login“.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Hier geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und den Nutzernamen an und l6sen
das ,Bilderratsel”.

Mit dem Klick ,Neues Passwort anfordern” wird eine automatisch generierte E-Mail an die angegebene

E-Mail-Adresse verschickt. Diese enthalt einen Link, Gber den Sie auf eine Seite weitergeleitet werden,
auf der Sie Ihr neues Passwort eingeben. Bitte beachten Sie die Regeln flir das Passwort:

e mindestens 8 Zeichen lang
e mindestens 1 GroRbuchstabe
e mindestens 1 Sonderzeichen (die Sonderzeichen " & \ ' < > kdnnen nicht verwendet werden)

4. Online-Katalog

Wenn Sie sich zu einer Veranstaltung anmelden mdchten, rufen Sie nach dem Login links im Men( die
Rubrik ,Katalog” auf. Sie erhalten nun eine Auflistung aller Veranstaltungen, die sich im Online-Katalog
befinden. Dariiber befinden sich die Filteroptionen. Nutzen Sie diese, um das Angebot einzugrenzen
und die gewlinschte Veranstaltung schneller zu finden.

Veranstaltung suchen

Stichwortsuche

Von:  TT.MM.JJJJ Bis:  TT.MM.JJJJ Schulform: v

Fach: v

Filter zurlicksetzen

Grundschule Gberfachlich -

Eérderschule dberfachlich -

kundarschule Uberfachlich -
Gymnasium Gberfachlich -

uberfachliche Themen

_ Online-Grundkurs , Trau dich* zum Thema
21L054001-00 02.09.2020 31.07.2022
sexualisierte Gewalt und Pravention

21F181002-01 Moodle-Kurs: 13 naHu MoNnoagmn 14.00.2021 31.07.2022 Russisch

o Moodle-Kurs. B MUpe NPEKPAcHOI0 BYepa 1 -
21F181002:02 14002021 31.07.2022 Russisch Merken
T cefogsa

4.1. Stichwortsuche

Hier kdnnen Sie nach der elTIS-Veranstaltungsnummer oder nach Stichwortern suchen

e Bei Angabe der Nummer wird immer genau diese Veranstaltung angezeigt.
e Bei Suchwortern werden alle Veranstaltungen, in denen der Begriff vorkommt, angezeigt.

WICHTIG: Immer nur ein Wort oder eine Nummer eingeben. Keine Leerzeichen verwenden!
Man kann Suchbegriffe oder Nummern auch teilweise angeben, z. B.

e 221175 oder
e ,Fremdspr” statt ,Fremdsprache”.

4.2. Von/Bis

Hier kdnnen Sie Veranstaltungen suchen, die



e an einem bestimmten Tag z.B. 18.06.2022 -18.06.2022
e oder in einem Zeitraum z.B. 18.06.2022— 25.06.2022

stattfinden.

4.3. Schulform/Fach

Es handelt sich hierbei um Auswahlfelder. Klicken Sie jeweils auf die Schulform oder das Fach, woflr Sie
Veranstaltungen suchen.

5. Menipunkt ,Meine Merkliste”

Veranstaltungen, die Sie interessieren, konnen Sie sich vormerken. Dazu klicken Sie im , Katalog” in der
letzten Spalte auf den Button ,Merken”. Die Veranstaltung erscheint nun unter dem MenUpunkt ,,Meine
Merkliste”.

Meine Merkliste

Hier finden Sie eine Ubersicht der Veranstaltungen, die Sie in ihrer Merkliste gespeichert haben

Stichwortsuche :

Von:  TT.MM.JJJJ Bis:  TT.MM.JJJJ Filter zurticksetzen
211175007 (K)ein Kinderspiel: Interkulturelle Sensibilisierung und sprachlicher Ausdruck 14.06.2022 14.06.2022  Halle (Saale)
21L175019 1. Prasenzveranstaltung fr die ukrainischen Lehrkrafte in Ankunftskiassen 18.06.2022 18062022 Halle (Saale)

Eintrédge pro Seite 10 = 1-2von2

Mochten Sie eine Veranstaltung von dieser Liste 16schen, kdnnen Sie bei der betreffenden Veranstaltung
unter,Meine Merkliste” auf ,L6schen” oder im ,Katalog” auf ,Gemerkt” klicken. Die Veranstaltung wird
von der Liste entfernt. Die Veranstaltungen werden automatisch geléscht, wenn das
Veranstaltungsdatum verstrichen ist.

6. Anmeldung zu einer Veranstaltung

Haben Sie die gewlinschte Veranstaltung gefunden, klicken Sie im Katalog oder in ,,Meine Merkliste” auf
die Veranstaltungsnummer oder den Titel. Dann erhalten Sie ausflhrliche Informationen zur
Veranstaltung.

Ganz unten rechts befindet sich der Button , Weiter zur Anmeldung”. Dort anklicken!

Sie erhalten nun noch einmal die wichtigsten Veranstaltungsdaten und lhre personlichen Daten
angezeigt. Bitte Uberprifen Sie diese auf Korrektheit.

Geben Sie dann an, ob der Schulleiter zugestimmt hat. Ohne Zustimmung ist die Anmeldung nicht
moglich. Klicken Sie auf ,Weiter”.

Nun erhalten Sie noch einmal einen Uberblick iber alle Angaben und beenden den Vorgang mit dem
Button ,,Anmeldung abschlieRen”.



Im Anschluss kdnnen Sie sich noch einmal eine Ubersicht ausdrucken. Per Mail erhalten Sie eine
Anmeldebestatigung zugesendet.

Das bedeutet aber nicht, dass Sie teilnehmen kénnen. Dies ist erst sicher, wenn Sie spater die Einladung
erhalten.

7. Menipunkt ,Meine Anmeldungen®
Unter dem Menipunkt finden Sie alle Veranstaltungen, zu denen Sie sich bereits angemeldet haben.

7.1. Status

In der Spalte ,Status” kénnen Sie den Bearbeitungsstand Ihrer Anmeldung sehen.

Bei Teilnahme oder Absage durch den Veranstaltungsleiter erhalten Sie in der Regel eine Mitteilung an
die hinterlegte E-Mail-Adresse.

7.2. Downloads

AuRerdem kann man hier Dokumente herunterladen, die der Veranstaltungsleiter zum Download
bereitstellt. Dazu rufen Sie die jeweilige Veranstaltung auf und finden im unteren Bereich die
Downloads.

Downloads
aus dem internem Bereich

Zeitplan_Fortbildungskatalog_elTIS. pdf

8. Einladung zur Veranstaltung

Wurde lhre Teilnahme durch den Veranstaltungsleiter bestatigt, erscheint unter ,,Meine Anmeldungen”
der Status ,nimmt teil”. Fir die Teilnahme bendtigen Sie zusatzlich eine Einladung zur Veranstaltung.
Diese wird Ihnen vor Veranstaltungsbeginn an die angegebene E-Mail-Adresse zugesendet. Sie enthalt:

e Angaben zu Zeit und Ort
e Hinweise zur Reisekostenerstattung und
e das Reisekostenabrechnungsformular

Das Reisekostenabrechnungsformular finden Sie auch als Download auf https://www.eltis-online.de/im
Bereich ,Hinweise fur Nutzer*innen”.

9. Menipunkt ,Meine Daten”

Hier sind alle persénlichen (,Allgemein®) und dienstlichen Angaben (,,Dienststelle®) erfasst und kénnen
bei Bedarf gedndert werden.

Unter , Anonymisierung/Loschen” haben Sie die Moglichkeit, die Loéschung der personenbezogenen
Daten zu beantragen.

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg!

Ihre Projektleitung elTIS-Online


https://www.eltis-online.de/

Stefan Lootze und Mareike Groeger

E-Mail: lisa-eltissupport@sachsen-anhalt.de



elTIS-Online

BakiMBa iHpopmaLjia Npo Te, K KOPUCTYBATUCA HaBYA/IbHUM NOPTA/IOM

3 HaBuanbHUM noptasom elTIS-Online moxkHa o3Halomutuca 3a URL-agpecoto https://www.eltis-
online.de/. Cuctema BMKOPUCTOBYETHCA A/1A 3aMMCy yYacHMKIB | opraHisauii 3axoais. PeecTpauis Ha
3axoam vepes elTIS-Online HeobxigHa Wob:

® OTPMMaATHM BCHO BiANOBIAHY iHOOPMaLLito

® 1717 CTPAx0OBOro NOKPUTTA NPW BiABIAYBaHHI 3axoay

* NN1A BiALWKOAYBAHHA BUTPAT Ha NpOi34, Nicnda 3axoay

Huxue By 3HanaeTe ornsa HamBaxkAnBILLMX GYHKLIN.
1. Peectpaujs

[Ons Toro, Wob mat MOXKAMBICTb BUKOPUCTOBYBATHM BCi PYHKLT NAaTPoOpMK, HEOOXiAHO YBIMTH 3 AaHMMM
poctyny (im'a KopucTyBada Ta nNaposb). s CTBOPEHHA LUMX JaHWX AOCTyny HeobxiaHa peecTpaujis Ha
elTIS. Ue moxHa 3pobutu Tinbku oamH pa3. PeecTpauitHy dopmy mMoxkHa 3HanTh 3a https://eltis-
online.de/registrieren. TyT B/ 3anoBHI0ETe Xo4a 6 060B'A3KOBI N0AA (No3HaYeHi *).

Mpun HanalwTyBaHHi iIMeHi KopMcTyBaya HeobxigHO BMKOPUCTOBYBATM He MeHLe 4 CMMBOAIB. AKLIO By
BMMAAKOBMM YMHOM BMOEpETE iM'A KOPUCTYBAYa, SIKE BXKE BMKOPUCTOBYE XTOCH iHLIWM, BU OTPUMAETE
MOBIAOMAEHHA MPO MOMUAKY | Bam MNOTpibHO Oyae BBECTWM iHWWK BapiaHT. MW perkoMeHOyeEMO
BMKOPMCTOBYBATM BKa3aHy aJpecy efeKTPOHHOI MOWTK B AKOCTi BALIOro iMeHi KOpWUCTyBaya - Le Toai
6e3neyHo B Byab-AKOMY BUNAKY.

B odici nepenaitb B «[oaatn nocayry» i BBeAiTb B Nose NOLWYKY Micle abo C/I0BO 3 Ha3BM LWKOAN. By
TAKOX MOXKeTe WyKaTK NowToBui iHAeKC. Bu, HaneBHO, nobaymTe CNMCOK 3 AEKiNbKOX pe3yabTaTiB. Y
LbOMY CMIMCKY HAaTUCHITb Ha Bawy wkony.

HapewTi, Bu niaTBepa)KyeTe, MNOCTaBMBLUM MNpanopelp, WO BW MOrOAXKYyeETECA 3 MNOAITUKONO
KOH®IAEHLINHOCTI.

MoTiMm HaTUCHITL Ha "lMoBHa peecTpalis”. 3'ABUTbLCA NOBIAOMAEHHA NPO Te, WO PEECTPALLA NPoNLLNa
ycniwHo. MoTim Bu moskeTe yBiNTM 33 AONOMOIOK BNACHUX AaHWUX AOCTYnNY.

2. Bxig (Login)

KHOMKy BXOA4Y MOXKHA 3HaMTK y BEPXHBOMY NPABOMY KyTi Halloi naaTtdopmu. YBINAITb y CBill 06nikoBMiA
3anumc TyT 3a 4OMOMOTOIO CBOMO iMEHi KOPMCTYBaya Ta Napona.

Passwort vergessen?

Herzlich willkommen auf der Startseite von elTIS-Online

Sehr geehrte Nutzende des elTIS-Portals
wir bearfifen Sie auf dem Forthildunasnortal elTIS-Online fiir alle Schulformen Sachsen-Anhalts _Fiir die unkomolizierte

3. 3abynau naponb

AKLLO BM 3abyan Napob, BCTAHOBUTM HOBMIA NapO/ib MOMKHA 3@ JIONOMOTO0 KHOMKK «3abyn Naposby».
Bu 3HailaeTe KHoOMKy niBopyd Big, "YBinTun'.



BinKpuneTbcA HOBe BiKHO. TyT B BBOAMTE CBOW afpecy e/1eKTPOHHOI MOoWTK Ta iM'A KOpMUCTyBaya Ta
BMPIiLLYETE "KaPTUHKY-TONIOBONIOMKY".

3 HATUCKaHHAM «3anuT HOBOTO MApPOAA» Ha BKa3aHy agpecy eNeKTPOHHOI NOWTW HaACWMIAETbCA
aBTOMATWYHO 3reHepoOBaHa efeKTPOoHHa nowTa. Lle micTuTb mocmnaHHA, AKke nepeHanpasBnaae Bac Ha
CTOPIHKY, Ae BW BBOAMTE HOBMI Napoib. byab nacka, 3BepHiTh yBary Ha Npasmia ANa Napons:

* IOBXWMHA He MeHLe 8 CMMBONIB
* He MeHWe 1 BeNnKOi nitepu
* NpuHarmMHi 1 cneljanbHWiA cMMBOA (cnewianbHi cumBoan " & ' < > BUKOPUCTOBYBATM HE MOXKHa)

4. OHNavH KaTanor

AKLWO Bn xo4eTe 3apeecTpyBaTMCA Ha NOAII0, HATUCHITb B PO34in «KaTtanor» B MeHo NiBOPYY Nicnd Bxoay.
Tenep Bu oTpMma€eTe CNMCOK BCiX NOAiN, AKi € B OHAAWH KaTano3i. Haga HMM po3TalloBaHi NapameTpu
dinbTpa. BukopucToByinTe iX, W06 3BY3UTK NPONO3MLItO i WBKALIE 3HANTU NOTPIBHY Nogjto.

Veranstaltung suchen

Stichwortsuche :
Von:  TT.MM.JJJJ Bis:  TT.MM.JJJJ Schulform v
Fach: v
Filter zurticksetzen

ndschule Uberfachlich -

schule dberfachlich -
Online-Grundkurs , Trau dich” zum Thema

21L054001-00 R 02.09.2020 31.07.2022 indarschule dberfachlich - Merken
sexualisierte Gewalt und Pravention sl berfachich
( sium Gberf: R

21F181002-01 Moodie-Kurs: 3 Xn3H1 MONOaEXM 14.09.2021 31.07.2022 Russisch

o Moodle-Kurs: B MHpe NPEKPacHOTo BYepa 1 -
21F181002-02 14092021 31072022 Russisch Merken

4.1 [oLyK 32 KNOHOBUMU C/IOBaMMU

TyT B moxkeTe wykaTn Homep nodii elTIS abo kntoyosi cioea

* [pu BKa3aHHi HoOMepa 3aBK AW BiobpaKkaeTbcs came U nogis.

e [115 NOLWYKOBMX CAiB BigobparxKatoTbCs BCi NOAIl, B AKMX BiAOYBAETbCA TEPMIH.

BAM/IMBO: BeeaiTb nuLle oaHe cioBo abo Yncno oaHovacHo. He Bukopuctosyinte npobinm!
Bu TaKOK MOKeTe YacTKOBO BKa3aTu MOLYKOBI TepMiHK abo undpu, Hanpukiaa,

® 2271175 abo

* "|[Ho3emHa moBa" 3amicTb "iHo3eMHa moBa".

42  Big/mo

TyT B morkeTe wWwykaTn nogii, aki BiabysatoTbes
® B KOHKPETHUI AeHb, Hanpuknaza 18.06.2022 -18.06.2022
* ab0 B nepioa, Hanpuknaza 18.06.2022 — 25.06.2022

4.3 Twvn wkonn/npegmeta

Ue nons Bubopy. HaTUCHITb Ha TMN WKoAu abo npeameT, Ans akoro Bu wykaeTe noaji.



5. TMyHKT meHto "Mili cnucok nepernaais"
B morkeTe 3pobuTh HOTATKy Npo nogii, Aki Bac wuikaeaAtb. [JNA UbOrO HATUCHITb Ha KHOMKY

«3anam'aTaTm» B OCTaHHLOMY CTOBMYMKY «KaTasory». Tenep nojs 3'aBAA€TbCA Nig, nyHKTOM meHio ""Miit
CNUCOoK nepernaais".

Meine Merkliste

Hier finden Sie eine Ubersicht der Veranstaltungen, die Sie in ihrer Merkliste gespeichert haben.

Stichwortsuche :

Von:  TT.MM.JJJJ Bis:  TT_MM_JJJJ Filter zuriicksetzen

L175007 (K)ein Kinderspiel: Interkuliurelle Sensibilisierung und sprachlicher Ausdruck 14.06.2022 14.06.2022 Halle (Saale)

21L175019 1. Prasenzveranstaltung fir die ukrainischen Lehrkréfte in Ankunfisklassen 16.06.2022 18.06.2022 Halle (Saale)
Eintrage pro Seite 10 = 1-2von2

AKLWO BM xoueTe BUAANINTM MO0 3 LbOro CMUCKY, Bu MoxkeTe HaTUCHYTU Ha "BuaannTtn" B posaini "Min
cnucok nepernagis” abo Ha "3anam'atasca" B "KaTtanosi" ans gaHoi noaii. Moaia BUAANAETLCA 3i CMIUCKY.
MoAaji aBTOMATMYHO BUAANAKOTLCA, KOAM AaTa NOAiT MUHYAA.

6. PeecTpauifa Ha nogito

Micns Toro, Ak BM 3HaiWwAM noTpibHy noaito, HaTUCHITL Ha HoMep nogii abo Ha3By B KaTanosi abo B
"Moemy cnucky cnoctepexeHb". Toai Bu oTpumaete aeTanbHy iHbopMallito Npo nogjto.

Y NpaBoOMy HUKHBOMY KyTi 3HaXOAMUTLCA KHOMKa "MpoaoBKUTK peecTpauito”. HaTuCHITL Tam!
Tenep Bu 3HOBY OTPUMaETe HalBaxk/AMBIWi AaHi Npo nofjii Ta cBoi ocobucti aaHi. byab nacka,
nepesipTe iX Ha NPaBMAbHICTb.

MoTiM BKaiTb, Yn noroameca AMpeKTop. PeecTpauis Hemoxnmea 6e3 3roam. HaTWUCHITL KHOMKyY
"Nani".

Tenep By oTpumaceTe ornaa sciei iHbopmallii i 3aKiHUMTE NpoLec KHoMKo «[oBHa peecTpaliay.
Micna uporo Bu moxkeTe po3apykysaTh OrnafL We pas. Bu oTpumaeTe niaTBeparKeHHA peecTpay,i
€/1eKTPOHHOO MOLTOHO.

OfaHak ue He 03Ha4yae, WO Bu moxkete 6paTm ydvacTb. e Biabyaetbca TinbKM ToAi, Konm Bu
OTPMMAETE 3anpOoLLEHHA Ni3HiLe.

7. NyHKT meHto "Moi peectpauji”
Mia NyHKTOM MeHto B 3HanaeTe Bci noaii, Ha AKi By BXe 3apeecTpyBanmcs.

7.1. CraTyC
Y rpadi "Cratyc" B moxeTe nobauntun ctatyc o6pobrm Balloi 3aaBKu.



Y pasi yyacTi abo ckacyBaHHSA MeHeaKepom Nofil, By, Ak NpaBnio, OTPMMAETE NOBIAOMNEHHA Ha
3beperkeHy afpecy eNekTPOHHOI NOoLWTw.

7.2. 3aBaHTaXKeHHA

Kpim Toro, TyT Bu MorKeTe 3aBaHTaXKUTU JOKYMEHTU, AKI MeHeaKep noaii pobuTb AOCTYNHUMK ANS
3aBaHTaXKeHHA. A UbOro HATUCHITb Ha BiANOBIAHY NOAID i 3HAMAITL 3aBAaHTAXKEHHA B HUXKHIN
obnacri.

Downloads

aus dem internem Bereich

Zeitplan_Fortbildungskatalog_elTIS. pdf

8. 3anpoLleHHsA Ha 3axig

AKWo Balwa y4yacTb byna niaTBepAMKEHa iBEHT-MeHeaKepom, cTaTyc "bepe yyacTb" 3'ABAAETbCA B
po3aini "Moi peectpauii”. na yyacTi TakoxK NoTpibHe 3anpolleHHs Ha 3axia. Le 6yae HagicnaHo
Bam 4o nouvaTKy noaii Ha BKa3aHy agpecy eNeKTPOHHOI NowTn. BiH micTnTb:

* [HhopMaLis Npo Yac i micue

e |HPOPMaLLif NPO BiAWKOAYBAHHA BUTPAT Ha BiAPAAKEHHS Ta

e dopMa 3BiTy NPO BUTPATM Ha NOI3AKM

dopmy 3BIiTy NPO BUTPATK Ha MOI3AKM TaKOXK MOXKHa 3aBaHTaxMTK 3 https://www.eltis-online.de/ B
po3aini "MpumiTKM Ans KopucTysadis'.

9. MyHKT meHto "Moi gaHi"

Bca ocobucTa ("3aranbHa") i odiuinHa iHbopmauis ("Bigain') 3anmcaHa TyT i moxke ByTu 3miHeHa npu
HeobXigHOCTI.

Y posagini "AHoHIMi3auif/BuaaneHHs" y Bac € MOXAMBICTb NoAaTVM 3anuT Ha BUAANEHHS
NepcoHaNbHUX AaHUX.

baxaemo Bam ycnixis!

3 moBaroto,

KepiBHWKM npoekTamm elTIS-Online

CrtedaH JlyTue i Mapeike porep
EnekTtpoHHa nowrTa: lisa-eltissupport@sachsen-anhalt.de



